
 

ระเบียบการยมือุปกรณ์ของบุคลากร วิทยาลัยวิศวกรรมสังคีต 

1. กรณีบุคคลากรของวิทยาลัยวิศวกรรมสังคีตขอความกรุณากรอกเอกสารการเบิกอุปกรณ์อย่างละเอียดเพื่อ
เป็นหลักฐานในการตรวจสอบความโปร่งใสในการทำงานและการให้บริการ 

2. หากเป็นการยืมเพื่อใช้งานภายในวิทยาลัย จะไม่มีการจำกัดระยะเวลาในกายืมอุปกรณ์ 
3. เมื่อเป็นการยืมเพื่อใช้งานภายในวิทยาลัย หากทางวิทยาลัยหรือบุคลากรท่านอื่นมีเหตุจำเป็นท่ีต้องใช้งาน

อุปกรณ์ท่ีท่านได้ทำการยืมไป หากไม่มีเหตุเร่งด่วนขอความร่วมมือบุคลากรให้ทำการคืนอุปกรณ์ท่ีได้ทำ
การยืมไปโดยเร็วที่สุด 

4. หากเป็นการยืมเพื่อใช้งานนอกวิทยาลัย ระยะเวลาในการยืมจำกัดให้ได้ไม่เกิน 2 สัปดาห์ (15วัน) นับจาก
วันท่ีทำการยืมอุปกรณ์ 

5. กรณีบุคคลากรของสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบังท่ีมิได้สังกัดวิทยาลัยวิศวกรรม
สังคีตขอความกรุณาให้ทำเอกสารการยืมอุปกรณ์ผ่านทางหน่วยงานที่ท่านสังกัดอยู่ และในการยืมขอ
ความร่วมมือในการกรอกเอกสารการเบิกอุปกรณ์อย่างละเอียด และจะต้องได้รับการอนุมัติจากคณบดี
วิทยาลัยวิศวกรรมสังคีตจึงจะทำการยืมอุปกรณ์ได้  

6. ผู้ทำการยืมต้องเป็นผู้รับผิดชอบในกรณีท่ีอุปกรณ์เกิดความชำรุดเสียหายไม่สามารถใช้งานได้ หรือสูญหาย
ระหว่างช่วงการยืม 

7. ไม่อนุญาตให้นำอุปกรณ์ของวิทยาลัยไปใช้ในกิจการแสวงหากำไรใดๆท้ังส้ิน 

 

 


